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Мектеп кітапханасының жұмысы 

 

Кітапхананың мақсаттары мен міндеттері: 

- Оқу-тәрбие үрдісінде  оқушылар мен педагогтардың  танымдық  әрекетін белсендіру  

мақсатында ақпараттық  және  кітапханалық- библиографиялық  қызметпен қамтамасыз  

ету; 

- Оқушылардың  ақпараттық  мәдениетінің қалыптасуына ықпал ету; дерек  көздерді  

іздестіруге, тиімді  пайдалануға,  өз бетімен білім алуға үйрету,  дәстүрлі  

технологияларды    жетілдіру  мен  жаңа   технологияларды  меңгеру; 

- Мектеп  бағыты  мен ерекшелігіне  сай  оқу- тәрбие ісін толық  қамтамасыз  ету үшін  

кітап  қорын ұйымдастыру, жинақтау, сақтау; 

- Оқушылардың өзіне қажетті ақпаратты дұрыс  анықтауына,  анықталған  ақпаратты  

талдай  отырып ең қажеттісін іріктеуіне және оған оны қолдана  білуге  үйрету; 

- Жан-жақты  дамыған  баланы  тәрбиелеуге  жәрдемдесу; 

- Анықтама- библиография  ақпаратын, кітаптарды    насихаттаудың түрлі формалары мен 

әдістерін  ұйымдастырып, іске  асыру  жолымен  кітапхана  қорларын  толық  ашып 

көрсету; 

- Оқушылардың оқу мәдениетін, кітапқа  құштарлықты  кітапхананы пайдалана  білуді 

тәрбиелеу,  мектеп оқушыларына  өз бетінше білім алуға  жәрдемдесу,  жүйелі түрде оқу 

дағдысын егу, шығармашылықпен  ой түйіндеуді, білім мүдделері  мен қабілеттерін 

дамыту; 

- Тәрбиенің қазіргі  таңдағы ең маңызды міндеттерінің бірі-баланың  рухани, зерделі  

жетілуін, шығармашылық   қарым- қатынасының  өсуін  қамтамасыз  ету, білім алуға  

деген  қажеттіліктерін  қанағаттандыруға  мүмкіндік   туғызу  бәрімізге қауіп төндіріп   

отырған  рухани   дүние саяздығын  болдырмау  үшін  оның  бос   уақытын тиімді  

өткізуіне жағдай  жасау.  

Негізгі қызметі: 

БІЛІМДІЛІК, АҚПАРАТТЫҚ, МӘДЕНИЕТТІЛІК 

 Оқырмандарға қызмет көрсету 

    Оқырмандарға жекеше қызмет көрсету: 

 Кітапханаға келген әр оқырманға мектеп кітапханасы жайлы толық мағлұмат беру; 

 7-11  сынып оқушыларына  оқулықтарды  беру; 

 Абонементте оқырмандарға қызмет көрсету; оқушылар, педагогтар; 

 Оқырмандарды  тіркеу 7-11 сынып оқушылары  мен  оқытушылар және басқалар; 

 Жаңа оқушыларды  кітапханаға  тарту, ынталандыру, зерттеу,  оқушылардың  

формулярлары  арқылы анализ  жасау; 

 Оқырман қайтарған  оқулықтарды,  әдеби  кітаптарды  қабылдау, оқырман  

формулярына белгі соғу, кітап  беттерін түгендеу; 

 Оқырманның оқыған  кітаптары туралы әңгімелесу. 

Педагогтармен жұмыс 

 Ақпараттық  күндер  өткізу, жаңа түскен оқулықтар,  әдеби кітаптармен; 

 Жаңа түскен оқулықтарға  библиографиялық  шолу жасау; 

 Педагогтардың  өз  бетімен білім алуына көмектесу: 

 Мектепішілік тәрбие сағаттарына белсенді  көмек көрсету; 

  Пән апталықтарына  ақпараттық  көмек  көрсету; 

Анықтама, ақпарат библиографиялық сұраныстың  орындалуы 



 Жаңадан түскен әдеби кітаптарға ақпараттық бюллетень шығару. «Кітап әлеміне 

бірге барайық»;  

  Кітапханаға түскен жаңа әдеби  кітаптар, энциклопедиялар, сөздіктерді жарнама 

жасау; 

  Кітап көрмелерін жаңалап ауыстырып тұру; 

 Картотекаларға  карточкаларды  орналастыру; 

 Тақырыптық  папкаларды  толтырып отыру. 

 Кітап қорымен жұмыс жасау 

- Жаңа түскен  кітаптарды, оқулықтарды  құжат  бойынша қабылдау, саны  мен 

құнын есептеу, кітаптарды  штемпелдеу, кітаптарды  түгендеп  инвентарь  кітабына 

жазу, инвентарь нөмерді кітапқа жазу, кітаптарды  тіліне, кітапханалық - 

библиографиялық  жіктеуге  бөлу,  жиынтық есеп кітабына жазу оқушыларға  

таратып  беру; 

- Әр айда сынып  жетекшілерімен және кітапхана белсенділер  мүшелерімен  

оқулықтардың  ұқыптап ұсталуын,  деңгейін тексеріп отыру; 

- Оқу қорындағы оқулықтарды әр тоқсан сайын тексеріп, жинақтап, ауыстыру; 

- Оқу жылының соңында сынып жетекшілерімен біріге жұмыс жасап, оқулықтарды 

толық таза күйінде жинау; 

-  Тазалық  күндерінде кітап қорын жуып, шаңын сүртіп, тексеріп, мұқабасы  

жыртылған  кітаптарды  түптеу,  кітап қорынан  мазмұны  ескірген, жыртылған  

кітаптарды  жинақтау,  осы жұмыстың бәрін кітапхана көмекшілерімен жүргізу; 

- Жыл сайын  көнерген, мазмұны ескірген оқулықтар мен көркем әдебиетті  актілеп, 

есептен шығарып отыру; 

-  Есептен шығарылған  кітаптардың  карточкаларын  альфавиттік  каталогтан  

шығарып, оқулыққа арналған  инвентарь  кітабынан  бұйрыққа сәйкес сызу; 

- Инвентаризация жылына бір рет жүргізіп отыру; 

- Жаңа түскен мерзімді басылымдарды тіркеу, тігу; 

- Кітап қорының орналасуын  тексеру,  дұрыстап ББК бойынша қою.    

 

Жұмыстың негізгі 

бағыты 

Жұмыс мазмұны Жауапты Мерзімі 

Оқу қорымен  

жұмыс 

Түскен әдебиеттерді уақытылы 

тізімге алу,тіркеу және өңдеу 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Тұрақты  

Ескірген көркем әдебиеттерді 

есептен шығару 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Үнемі 

2025 жылға  мерзімді 

басылымдарға жазылу 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Үнемі 

Қарыздары бар оқырмандармен 

жұмыс жасау 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Үнемі 

Қордың сақталуына байланысты 

жұмыс жасау 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Үнемі 

Оқушыларды оқулықпен 

қамтамасыз ету. 2024 - 2025 оқу 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Қыркүйек 



жылына оқулықтармен мектеп 

оқушыларын қамтамасыз етудің 

диагностикасы 

 

Оқырмандармен 

жұмыс 

«Қалың қалай оқулық?» әр 

тоқсан сайын оқулықтардың 

дұрыс сақталуына рейд өткізу, 

нәтижесін шығару. 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Тоқсан сайын 

Кітапхана белсенділерін анықтау ЖунусбековаА.Ш. Жыл бойы 

«Оқуға кұштар мектеп» жобасы 

бойынша жұмысты 

ұйымдастыру 

ЖунусбековаА.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Жыл бойы 

Bookcrossing  жобасы бойынша 

жұмысты ұйымдастыру 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Жыл бойы 

Жаңадан келген оқушыларды 

кітапханаға тіркеу 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Жыл бойы 

«Жаңадан тіркелген  

оқырмандармен «Кітапхананы 

пайдалану ережесі» 

тақырыбында  сабақ өткізу» 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Қыркүйек 

Халықаралық балалар кітабы 

күніне орай «Отбасы – бәріне 

бастау» әңгіме, дөңгелек үстел. 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Сәуір 

Қарыз кітапқа немқұрайлы 

қарайтын оқушылармен жұмыс 

жүргізу 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О.  

Сәуір 

«Әділетті Қазақстан: заң мен 

тәртіп, экономикалық өсім, 

қоғамдық оптимизм»  ҚР 

Президенті Қасым-Жомарт 

Тоқаевтың Қазақстан халқына 

Жолдауы бойынша көрме  

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Қыркүйек 

«Оқыңыз, қараңыз – жаңа 

оқулық және әдістеме» 

мұғалімдерге арналған 

тақырыптық сөре. Баспасөз бетін 

қадағалау. 

Жунусбекова А.Ш. Жыл бойы 

«Ұлтын ұлықтаған ұлы тұлға» 

А.Байтұрсынұлына арналған 

көрме. 

Ашимгалиева Т.О. Қыркүйек 

Жаңадан келіп түскен әдеби 

кітаптарға  «Жаңа кітаптар 

әлемі» тақырыбында кітап 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Жыл бойы 



көрмесін жасап, 

библиографиялық шолу жасау. 

 «Мәңгілік мәртебесі -  

Тәуелсіздік»  сайыс 

Жунусбекова А.Ш Желтоқсан 

«Тәуелсіздік жетістіктері» 

кітапханалық көрме, 

библиографиялық шолу. 

Ашимгалиева Т.О. Желтоқсан 

«Балалар 

кітапханасы» 

жобасы 

«Кел, бірге оқиық!» 

 кітап оқу акциясы  

Ашимгалиева Т.О. 

Тәрбиешілер 

Жыл бойы 

«Ең үздік оқырман сынып» 

мектепішілік сайыстар өткізу 

Жунусбекова А.Ш. Ай  сайын 

«Ең үздік оқырман» 

мектепішілік рейтинг өткізу 

Ашимгалиева Т.О. Мамыр 

«Жүрегі жырдан жаралған»  

Тұманбай Молдағалиевтің 90 

жылдығына орай  BOOK 

TRAILER 

Ашимгалиева Т.О. 

Тәрбиешілер 

Наурыз 

«Оқуға ұмтыл»  READx  жобасы Ашимгалиева Т.О. 

Тәрбиешілер 

Жыл бойы 

«Бір отбасы – бір кітап» 

«Балалар кітапханасы» 

жобасы 

Ашимгалиева Т.Ө. 

Жунусбекова А.Ш. 

 

Қазан  

Ғалым, мемлекет қайраткері 

Санжар Асфендияровтың 

туғанына135 жыл   

Ашимгалиева Т.Ө. 

Жунусбекова А.Ш. 

 

Қазан  

 «Асқақ арманды ақын» Бердібек 

Соқпақбаев туғанына 100  жыл. 

Көрме. Викториналық ойын 

Ашимгалиева Т.О. Қазан 

«Рахымжан Қошқарбаев жайлы 

не білеміз?»  Р.Қошқарбаевтың 

100 жылдығына арналған 

бейнежазба  

Жунусбекова А.Ш. Желтоқсан 

«Тарлан талант тағдыры» Сәбит 

Мұқановқа 125 жыл.Танымдық 

сағат 

Ашимгалиева Т.О. Қаңтар  

«Кітаптар айналымы» акциясы Жунусбекова А.Ш. Ақпан 

«Шын жүректен кітап сыйла» 

челленджі 

Жунусбекова А.Ш. Ақпан 

«Өлеңнің тау тұлғасы - Қадыр 

ақын» Қ.Мырза Әлінің туғанына  

Жунусбекова А.Ш. Ақпан  



90 жыл. Оқу сағаты 

2 сәуір – халықаралық балаларға 

арналған кітап күніне орай     

«Кітапқұмар» танымдық 

зияткерлік сайысы 

Жунусбекова А.Ш. Сәуір 

«Ұлы даланың батыр қызы» 

Әлия Молдағұловаға 100 жыл. 

Оқырман конференциясы 

 Жунусбекова А.Ш. Мамыр 

«Интернет орнына кітап» 

акциясын ұйыдастыру 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Тоқсан сайын 

«Бір отбасы – бір кітап» 

«Балалар кітапханасы» жобасы 

Жунусбекова А.Ш. 

Ашимгалиева Т.О. 

Тоқсан сайын 

Кітапханада 

өткізілетін  

 іс-шаралар 

Мемлекет және қоғам қайраткері 

Сәкен Сейфулиннің туғанына 

130  жыл. Ауызша ақпарат.  

Жунусбекова А.Ш. 

 

Қыркүйек 

«Айтыс-өнер қазынасы» (ұлттық 

құндылығымыз айтыс өнерін 

кеңінен насихаттау мақсатында 

көрме) 

Ашимгалиева Т.Ө. 10.09-13.09 

Бейімбет Майлиннің туғанына 

130  жыл. Көрме 

Ашимгалиева Т.О. Қараша 

«Ілияс Жансүгіров мұрасы»    

ақынның туғанына  130 жыл. 

Кітапханалық сабақ 

Жунусбекова А.Ш. Ақпан 

Мәлік Ғабдуллиннің 110 

жылдығына «Ерліктің даңқы 

мәңгілік» батырлық сағаты 

Жунусбекова А.Ш. Мамыр 

 


