
Кітапхана төлқұжаты 

 

Білім беру мекемесінің атауы:       

 Көкшетау қаласы, Абай атындағы (қазақ тілінде оқытылатын)  дарынды 
балаларға арналған № 3 облыстық  мамандандырылған мектеп - интернаты 

 2021-2022 оқу жылы бойынша оқушылар, сыныптар саны: 

Сыныптар  Оқушылар саны 

7 40 

8 33 

9 50 

10 44 

11 30 

Барлығы 197 

 

№  Атауы  

1 Сынып саны  12  

2 Мектеп директорының аты-

жөні: 
Искакова Дана Манаповна 

3 Кітапхана меңгерушісінің 
аты- жөні 

Жунусбекова Ажар Шадиходжановна 

4 Кітапханашының  аты- жөні  Ашимгалиева Таншолпан Омиртаевна 

1. МЕКТЕП КІТАПХАНАСЫНЫҢ МАТЕРИАЛДЫҚ- ТЕХНИКАЛЫҚ 
БАЗАСЫ 

№  Құрал-жабдықтар аты Саны/ Инвер номері 
1  Кітапхананың көлемі  36 

2  Оқу залы, абонементпен бірге  1 

3  Сақтау қоймасы  1 

4  Оқу залындағы орындар саны  6 

5  Компьютер  1 

6  Принтер 1  

7  Компьютерлік үстел 1 

8  Столдар 3 

9 Орындықтар 9 

10 Кітап сөрелері  21 

12 Көрмеге арналған кітап сөрелері  5 

15  Өртке қарсы  1 

18 Екі тумбалық үстел 1 

 

 



2. КІТАПХАНА МАМАНДАРЫ ТУРАЛЫ МӘЛІМЕТ 

№ Атауы  

1 Кітапхана меңгерушісінің аты- жөні Жунусбекова Ажар Шадиходжановна  
2 Кітапхана штаты 1 

3 Білімі Жоғары 

4 Еңбек өтілі 36 жыл 

5 Аталмыш мектептегі еңбек өтілі 10 жыл 

6 Еңбек ақысын төлеу разряды С - 1 

7 Біліктілігін жетілдіру курстары: 2019 

 

№ Атауы  

1 Кітапханашының  аты- жөні Ашимгалиева Таншолпан Омиртаевна  
2 Кітапхана штаты 1 

3 Білімі Жоғары 

4 Еңбек өтілі 10 жыл 

5 Аталмыш мектептегі еңбек өтілі 10 жыл 

6 Еңбек ақысын төлеу разряды   С - 2 

7 Біліктілігін жетілдіру курстары: 2014 

 

3. КІТАПХАНАНЫҢ ЖҰМЫС КЕСТЕСІ 

Сағат: 9.00- 18.00 

Түскі үзіліс: 13.00с -14.00с  

 

4. НОРМАТИВТІ ҚҰЖАТТАР 

№ Атауы  

1 Кітапханашының лауазымдық міндеті Бар 

2 Кітапхананы пайдалану ережесі Бар 

3 Кітапхана жұмысының жылдық жоспары Бар 

4 Кітапхана жұмысы туралы жылдық жұмыс есебі Бар 

 

5. КІТАПХАНАЛЫҚ ҚҰЖАТТАР 

№ Атауы  

1 Кітапхананың кітап қоры туралы есеп кітапшасы Бар 

2 Түгендеу /инвентар/ кітапшасы Бар 

3 Кітаптарды есептен шығару актлерін тіркеу 
папкасы 

Бар 

4 Кітапхананың жұмыс күнделігі Бар 



5 Оқулықтар сұраныстарын тіркеу журналы Бар 

6 Оқулықтардың есеп кітапшасы, картатекасы Бар 

7 Кітапханаға түскен оқулықтардың құжаттарын 
тіркеу папкасы 

Бар 

8 Оқулықтарды беру туралы сыныптарға арналған 
ведомості 

Бар 

 

 

2021-2022 оқу жылына мектеп кітапханасының жұмыс жоспары 

Кітапхананың басты мақсаты: 
 

1. Кітаппен жұмыс үдерісінде балаларды азаматтық сезімге тәрбиелеу, рухани-

шығармашылық ұстанымдарын ашу; 
2. Оқушылардың оқу және оқу мәдениетін қолдау; 
3. Оқушыларды оқуға тарту; 
4. Кітапханаға жаңа оқырмандарды тарту. 

Кітапхананың басты міндеттері: 
1. Педагогтар мен оқушылардың өзіндік білімдерін шыңдау мен оқу-тәрбие 

үдерісінде ақпараттық-құжаттық қолдауды  қамтамасыз ету; 
2. Оқушыларда ақпараттық мәдени және оқу мәдениетін қалыптастыру; 
3. Оқуға деген уәждеме мен кітапқа деген құрметке тәрбиелеу; 
4. Оқушыларда тұлғаның өздігінен дауын, өзін-өзі ұстау мәдениетін, 

адамгершілікке тәрбиелеу жөніндегі әдебиеттерді насихаттауға назар аударуды 
күшейту; 

5. Ақпараттық- кітапханалық, кітапханалыққызмет көрсетудің сапасын арттыру; 
6. Ұлтжандылық, табиғатты сүю, салауатты өмір салты дағдыларын 

қалыптастыруға әсер ету. 
Кітапхана жұмысының басты бағыттары: 

1. Кітапханадан ақпарат алуға педагогтарға, оқушыларға, олардың ата-аналарына 
әдістемелік көмек беру; 

2. Білім берудің жаңа құралдары туралы педагогикалық және әдістемелік 
әдебиеттер туралы ақпарат алуда мұғалімдер үшін жағдай жасау. 

3. Кітап оқу, баспаларды қарау, компьютерлік бағдарламалармен жұмыста 
мұғалімдер мен оқушыларға жағдай жасау. 

4. Қордың жинақталуы мен сақталуын қамтамасыз ету. 
 

 

6. КІТАПХАНА ҚОРЫ -2021-2022 оқу жылы 

№ Атауы  Саны 

1 Жалпы кітап қоры 53293 

2 Оқулықтар қоры 24453 

3 Көркем әдебиет қоры 28840 

4 Электронды оқулықтар 1338 

 



 

Ағымдағы жылға жазылған баспалардың атауы: 

 

 

 

7. КІТАПХАНАНЫҢ АНЫҚТАМАЛЫҚ – БИБЛИОГРАФИЯЛЫҚ 
АҚПАРАТЫ 

№ Атауы   

1 Алфавиттік каталог  Бар 

2 Жүйелі каталог Бар 

 

 

№ р/н  

Индекс 

 

Басылым атауы 

1 15392 Егемен  Қазақстан 

2 15449 Арқа  ажары 

3 16905 Көкшетау бүгін 

4 64603 Білімді ел –  Образованная  страна 

5 15367 Ана тілі 
6 76116 Алан KIDS 

7 75384 Білім беру мекемесі басшыларының анықтамалығы 

8 74962 OYLA   ( на  казахском  языке ) 
9 75546 Мектептегі сыныптан тыс жұмыс 

10 78133 Сынып жетекшісі анықтамалығы (Электр журнал) 
11 74051 БИОЛОГ АНЫҚТАМАЛЫҒЫ 

 (СД дискімен)  
12 74286 Самопознание. КZ 

13 74050 ХИМИК АНЫҚТАМАЛЫҒЫ   
(CD дискімен)   

14 74793 Мектептегі кітапханашы 

15 75487 Мектептегі психология 

16 75748 Қазақ тарихы 

17 76124 Махамбет 

18 25818 Мектеп директоры 

19 75575 Мектеп директорының орынбасары – оқу-тәрбие жұмысы 

20 65295 Ақбаян 

21 74941 Кітап және кітапхана 

22 15356 Казахстанская правда 

23 65003 Риск бизнес - Любимый город 

24 64779 Елордалық  білім 



Мәдени іс –шаралар 2021-2022 оқу жылы 

№ Жұмыстың 
негізгі 

бағыттары 

Іс-шаралар Жауаптылар Орындау 
мерзімі 

1. Оқырмандармен  

жұмыс 

Оқушыларды кітаптармен 
қамтамасыз ету. 2021 - 2022 оқу 
жылына оқулықтармен мектеп 
оқушыларын қамтамасыз етудің 
диагностикасы 

Жунусбекова А.Ш. Қыркүйек  

Оқушылардың оқулықтарын 
сақталуына рейд жүргізу 

Жунусбекова А.Ш. Тоқсан 
сайын 

Кітапхана белсенділерін анықтау Жунусбекова А.Ш. 
Ашимгалиева Т.О. 

Жыл бойы 

«100 кітап» жобасы Жунусбекова А.Ш. Жыл бойы 

«Bookcrossing»  жобасы Жунусбекова А.Ш. Жыл бойы 

Жаңадан келген оқушыларды 
кітапханаға тіркеу 

Жунусбекова А.Ш. Жыл бойы 

2. Тақырыптық 
көрме 

«Халық бірлігі және жүйелі 
реформалар – ел өркендеуінің берік 
негізі»: ҚР Президенті Қасым-

Жомарт Тоқаевтың Қазақстан 
халқына Жолдауы  

Жунусбекова А.Ш. Қыркүйек  

«Жаңадан тіркелген  
оқырмандармен «Кітапхананы 
пайдалану ережесі» тақырыбында  
сабақ өткізу» 

 Жунусбекова А.Ш. 
  

Қыркүйек  

«Тіл – халықтың рухы»: Қазақстан 
халқы күндері күніне көрме 

Жунусбекова А.Ш. Қыркүйек  

3. Мерзімдік 
баспалар қорын 
жинақтау 

«Мерзімді баспасөз- көзі» 
(Мерзімді басылымдарға 2022 
жылдың  жазылу) 

Жунусбекова А.Ш. Қазан  

4. Тақырыптық 
көрме 

«Жаңа кітаптар»; «Абай мұрасы –
халық қазынасы»; «Ғажайыптар 
әлемінде» 

Жунусбекова А.Ш. Жыл бойы 

5. Әдебиетті 
насихаттау және 
оқырмандармен 
жұмыс 

Қ. Аманжоловтың туғанына 110 

жыл;  
Жунусбекова А.Ш. Қазан  

С. Мұратбековтың туғанына 85 
жыл; 

Жунусбекова А.Ш. Қазан  

6. Әдебиетті 
насихаттау 

«Тәуелсіздігіміздің 30 жылдығына 
– 30 кітап»: рухани-мәдени акциясы 
бойынша кітап оқуға насихаттау 

Ы. Алтынсарин туғанына 180 жыл; 

Жунусбекова А.Ш. 
 

Қараша  

7. Кітап қорымен 
жұмыс 

Ескірген көркем әдебиеттерді 
есептен шығару 

Жунусбекова А.Ш. Қараша  

8. Тақырыптық 
көрме 

 «Қазақстан Республикасының 
Тәуелсіздігіне – 30 жыл»  

Жунусбекова А.Ш Желтоқсан  



Желтоқсан  көтерілісіне 35 жыл 
(1986) 

 

Жунусбекова А.Ш. Желтоқсан  

9. Оқырмандармен  

жұмыс 

Алаш арысы Әлихан 

Бөкейханұлының туғанына 155 
жыл;  Ақселеу Сейдімбектің 

туғанына – 80 жыл 

Жунусбекова А.Ш. Желтоқсан  

Ахмет Байтұрсынұлының 

туғанына 150 жыл; Қажымұқан 

Мұңайтпасұлының 150 жылдығы 
– ақпараттық сағат 

Ашимгалиева Т.О. Қаңтар  

10. Әдебиетті 
насихаттау 

Естай Мырзахметовтің туғанына 
95 жыл; ақын Жұмағали Саинның 

туғанына 110 жыл 

Жунусбекова А.Ш. Қаңтар  

11. Кітап қорымен 
жұмыс 

Оқу әдебиеттерін есептен шығару  Жунусбекова А.Ш. Ақпан  

12. Тақырыптық 
көрме 

Қазақтың лирик ақыны Мұқағали 

Мақатаевтың туғанына -90 жыл 

Жунусбекова А.Ш. Ақпан  

13. «Нұр Наурыз –Халық тойы» Жунусбекова А.Ш. 
Ашимгалиева Т.О. 

Наурыз 

14. Оқырмандармен  

жұмыс 

Ақын Төлеген Айбергеновтың 

туғанына 85 жыл  
Жунусбекова А.Ш. Наурыз  

Ғабит Мүсіреповтің туғанына 120 
жыл 

Жунусбекова А.Ш. Наурыз  

Халықаралық балалар кітабы 
күніне кітап көрмесімен 
викториналық сұрақтар 
ұйымдастыру 

Жунусбекова А.Ш. 
Ашимгалиева Т.О. 

Сәуір  

Қарыз кітапқа немқұрайлы 
қарайтын оқушылармен жұмыс 
жүргізу 

Жунусбекова А.Ш. Сәуір  

15. Тақырыптық 
көрме  

«Мың тағзым саған, майдангер!» Жунусбекова А.Ш. 
Ашимгалиева Т.О. 

Мамыр  

16. Кітап қорымен 
жұмыс 

Оқушылардан оқулықтар 
қабылдауы  

Жунусбекова А.Ш. 
Ашимгалиева Т.О. 

Мамыр 

 

 

 

 

 

 


